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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 9 VÀ KẾ HOẠCH  THÁNG 10
 PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ
1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 9  NĂM 2015  
Trong tháng 09, phòng đã thực hiện một số công việc như sau:
· Quản lý khoa học
· Thông báo về việc danh mục các tạp chí chuyên ngành được tính điểm công trình khoa học.
· Hoàn thiện Hợp đồng, Biên bản nghiệm thu và thanh lý hợp đồng trình Hiệu trưởng đề tài NCKH “Thi công tủ thực tập điện máy CNC” do thầy Nguyễn Minh Đức làm chủ nhiệm đề tài theo yêu cầu của Phòng KH-TC.  

· Nhận hồ sơ đăng ký đề tài KHCN đối của Giảng viên từ các đơn vị trong toàn trường.

· Thiết kế form mẫu đăng ký đề tài KHCN trực tuyến nhằm quản lý hồ sơ trực tuyến và số hóa dữ liệu.
· Soạn đề xuất khen thưởng đề tài NCKH “Thi công tủ thực tập điện máy CNC” do thầy Nguyễn Minh Đức làm chủ nhiệm đề tài đạt loại xuất sắc.

· Hợp tác quốc tế
· Tiếp nhận thiết bị học tập, thực hành, photo tài liệu học tập cho cho học viên khóa 5 và bộ dụng cụ đồ nghề tặng cho học viên khóa 4 tại trường Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật Quận 12.

· Hỗ trợ công tác chuẩn bị lễ bế giảng khóa 4 và khai giảng khóa 5 lớp nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới, Pháp vào ngày 12/9/2015.
· Đăng thông tin “Lễ bế giảng khóa 4 và khai giảng khóa 5 lớp dạy nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới (ESF), Pháp” lên trang web Hợp tác quốc tế.
· Thông báo về việc tham dự buổi tư vấn Chương trình HEEAP – Học bổng Thạc sỹ dành cho Nữ Giảng viên Khối kỹ thuật ngày 30/9/2015 tại Hội trường B.

· Hỗ trợ công tác tiếp Hiệp hội Năng lượng không biên giới (ESF), Pháp vào ngày 14/9/2015.

· Hỗ trợ công tác tiếp tập đoàn Schneider Electric Việt Nam và tổ chức phi chính phủ Châu Á Thái Bình Dương Assist vào các ngày 14/9/2015 và 21/9/2015.

· Hỗ trợ công tác tiếp tổ chức giáo dục phi lợi nhuận F+U Sachsen, Đức vào ngày 16/9/2015.

· Tóm tắt báo cáo nội dung cuộc họp với tổ chức giáo dục phi lợi nhuận F+U Sachsen, Đức vào ngày 16/9/2015.

· Chuẩn bị nội dung chương trình đến thăm và ký kết hợp đồng liên kết đào tạo với trường Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc vào tháng 12/2015.

· Viết thư gửi Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc và Đại học Dongguk, Hàn Quốc về danh sách thành viên đến thăm trường tháng 12/2015.

· Tóm tắt báo cáo nội dung cuộc họp và trình ký nội dung thảo luận với tập đoàn Schneider Electric và tổ chức phi chính phủ Châu Á Thái Bình Dương Assist vào ngày 21/07/2015.

· Soạn thông báo học bổng kỹ thuật HEEAP dành cho sinh viên.

· Các công tác khác
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị và gửi thư mời cho học viên ESF tham dự Ngày Hội việc làm và thư mời gửi đại điện Schneider Electric tham dự Ngày Hội việc làm ngày 19/09/2015.
· Hỗ trợ công tác tuyển sinh năm học 2015-2016 cho phòng Đào tạo – Tuyển sinh – Giới thiệu việc làm theo sự phân công của Nhà trường.

· Hỗ trợ chụp ảnh Lễ tốt nghiệp cho HS-SV khóa 12 Cao đẳng và khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp.

· Phát chứng chỉ Anh văn trình độ A, B cho học sinh - sinh viên thi ngày 17/05/2015, 14/06/2015 và 21/07/2015.

· Các công tác chuyên môn thường xuyên khác của phòng.

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2015 
Trong tháng 10, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau:
· Backup Database và Source website e-learning và website Hợp tác quốc tế định kỳ.

· Tổng hợp các đề tài KHCN đã đăng ký trình trưởng đơn vị và Ban giám hiệu

· Nhận hồ sơ đăng ký NCKH đối với Giảng viên của các Khoa.
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị Hội nghị đại biểu cán bộ - công chức - viên chức năm học 2015-2016.
· Hỗ trợ khoa CN Điện – Điện thông báo cho các học viên khóa 5 lớp dạy nghề Điện dân dụng đi học theo lịch dạy học.
· Phát chứng chỉ Anh văn trình độ A, B cho học sinh - sinh viên thi ngày 17/05/2015, 14/06/2015, 21/07/2015 và 16/8/2015.

· In chứng chỉ Anh văn trình độ A, B cho các học sinh - sinh viên thi ngày 16/8/2015.
· Hỗ trợ khoa Công nghệ Điện – Điện tử thực hiện chương trình làm việc với công ty Schneider Electric và Assist Asia.

· Tổng hợp báo cáo kết quả Hội nghị CB-CC tại phòng QLKH-HTQT. 
· Soạn dự thảo Quy định về chế độ công tác GV năm học 2015-2016.
· Các công tác khác của phòng.
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